
第 十 篇

工 作 表 格



兰州工程机械行业协会入会申请表

单位名称

通讯地址

邮政编码 电子邮箱 传真

负责人 电 话 手机

联系人 电 话 手机

成立时间 职工数 党员数

经济性质 注册资本
年销

售额

企

业

概

况

拟任协会

职务
姓 名 职 务

申请单位负责人签字：

公 章

年 月

日

协会审批意见：

会长签字： 年 月

日



兰州工程机械行业协会信息员推荐表

姓 名 性 别 民 族

一寸红底照

片

政治面貌 出生年月

文化程度 身份证号

单位名称

地 址

邮 编 手 机

办公电话 住宅电话

传 真 电子邮箱

职 务 职 称

简 历

企业意见 企业盖章:

负责人签字： 年 月 日



兰州工程机械行业协会员工基本情况登记表

姓名 性别 民族

一寸红底照

片

政治面貌 出生年月

文化程度 身份证号

单位名称

地 址

邮 编 手 机

办公电话 住宅电话

传 真 电子邮箱

职 务 职 称

简 历

家庭主要

成 员



兰州工程机械行业协会固定资产登记表

序

号

名 称 单 价

（元）

数

量

金 额

（元）

购 置 日 期 备 注



兰州工程机械行业协会投诉登记表

投诉单位 投诉日期

投诉主题

投诉内容（可另附书面材料）：

拟

办

意

见 负责人： 年 月 日

处

理

结

果

承办人： 负责人： 年 月 日

备

注



兰州工程机械行业协会服务事项登记表

被服务单位公章：

被服务单位名称

服务项目主题

服务项目内容（可另附纸）：

协

会

意

见 负责人： 年 月 日

服

务

结

果

承办人： 负责人： 年 月 日

被

服

务

单

位

意

见
负责人： 年 月 日



兰州工程机械行业协会办公事务登记表

序号 单位 事务 责任人 日期 备注

拟办

意见

序号 单位 事务 责任人 日期 备注

拟办

意见

序号 单位 事务 责任人 日期 备注

拟办

意见

序号 单位 事务 责任人 日期 备注

拟办

意见



兰州工程机械行业网站资料准入登记表

标 题 文

字

相

片

份

数

申请

时间

准入

时间

责

任

人

批

准

人

备

注



兰州工程机械行业协会印信使用与管理登记表

申请人 申请类别 日期 事由
份

数

部门领

导签字

主管领

导签字

会长

签字

介绍信

拟稿人
备注



兰州工程机械行业协会项目承接申请表

承接企业名称
负责人

联系电话

承接项目名称

基本承接企业

现况

承接企业证照

资质情况

报

价

情

况

协

会

意

见 领导签字： 年 月 日

备

注



兰州工程机械行业协会贷款申请表

贷款企业
负责人

联系电话

贷款金额

证照、资质

情 况

企业基本

概 况

贷款企业

意 见 领导签字： 年 月 日

协会

意见

领导签字： 年 月 日

备 注

注：所需材料按各大银行具体要求上报。



兰州工程机械行业协会重大事项报告登记表

重大事项报

告 标 题

重大事项报

告主要内容

会议名称 主 持 人

时间及地点 参会人数
应到：

实到：

讨论意见

领导签字： 年 月 日

上报部门 文 号

上级组织

意 见

备 注



兰州工程机械行业协会信息披露登记表

信息披露

标 题

信息披露

主要内容

会议名称

主 持 人 参会人员

时间及地点 参会人数
应到：

实到：

讨论意见

领导签字： 年 月 日

公布载体

效 果

备 注



兰州工程机械行业协会惩戒登记表

所在企业 惩戒人

出生年月 政治面貌 联系电话

住 址

错

误

事

实

处

理

结

果

协

会

意

见 领导签字： 年 月 日

备

注



兰州工程机械行业协会合理化建议表

单 位 姓 名

建议日期

标 题

建议内容

建议理由

协会意见

处理结果

备 注



兰州工程机械行业协会收文处理单

来文单位 文 号

收文日期 份数 密级

标 题

拟办意见

领导批示

传阅情况

处理结果

备 注



兰州工程机械行业协会文件签发单

签 发

年 月 日

文 号

标 题

附 件

主 送

抄 送

拟稿部

门
拟稿人

打 印 校 对

发文日

期
份 数

内 容



兰州工程机械行业协会员工考勤签到表

序
号

姓

名

类别

日

、周一

日

、周二

日

、周三

日

、周四

日

、周五

日

、周六

日

、周日

签

到

时

间

签

到

时

间

签

到

时

间

签

到

时

间

签

到

时

间

签

到

时

间

签

到

时

间

上午

下午

上午

下午

上午

下午

上午

下午

上午

下午

上午

下午

上午

下午

上午

下午



兰州工程机械行业协会员工外出登记表

日 期 姓 名 部 门 外出起止

时间

外出理由 单位负责

人签字

备 注


